
건물 출입 관리 시스템 
사용설명서 

사용자 사용설명서 



앱 
1. 문진표 작성 및 출입 등록 
        - 교직원 및 학생 
        - 외부인 
2. 건물출입 확인증 
3. 건물출입 명단 확인 - 교수자 



※ 문진표에 이상 징후 입력 시  
즉시 관리자에게 SMS 전송 

문진표 작성 QR 코드 스캔 출입 등록 완료 

1. 문진표 작성 및 출입 등록 – 교직원  및 학생 

출입관리 QR코드 
버튼 클릭 

도움말 



1. 문진표 작성 및 출입 등록 – 외부인 

카카오톡을 이용한  
QR코드 스캔 방법 

① ···(더보기) 을 클릭 
② QR코드 스캔 버튼을 클릭 

① 

② 

QR 코드 스캔 웹 브라우저로 열기를 클릭 



1. 문진표 작성 및 출입 등록 – 외부인 

네이버 앱을 이용한  QR코드 스캔 방법 

메인 화면 하단의 버튼을 클릭 렌즈 버튼을 클릭 QR 코드 스캔 상단의 팝업을 클릭 



문진표 작성 출입 기록 완료 

1. 문진표 작성 및 출입 등록 – 외부인 

이름,  전화번호, 방문부서를 입력 후  
다음을 클릭 



건물출입 확인증을 클린 건물출입 확인증 

2. 건물출입 확인증  

왼쪽 상단 버튼을 클릭 

도움말 



과목 선택 건물 출입  명단 확인 

3. 건물출입 명단 확인 - 교수자  

출석체크 클릭 

도움말 

건물 출입 명단 선택 

- 본관 방문 : 
  현재 건물에서 출입 QR을 스캔 
- 별관방문 : 
다른 건물에서 출입 QR을 스캔  




